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SAMOSPRAVNY KRAJ

Prikaz €. 008/2013/UVO

k zabezpecCeniu procesu verejného obstaravania zakaziek na
dodanie tovarov, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a
zakaziek na poskytnutie sluzieb pre organizacie a zariadenia v

zriadovatel'skej p6sobnosti BBSK

Gestor: Ing. Maro$ Hradela

veduci odboru hospodarskej stratégie a
riadenia majetku

Schvalil: Ing. Vladimir Marika
predseda BBSK

Cislo spisu. : Spis &. 7990/2013//UVO



Driom 01.07.2013 nadobudol platnost a uéinnost zakon &. 95/2013 Z.z., ktorym sa meni a dopifia zakon &.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zakon alebo zakona o VO alebo zakona o verejnom obstaravani") a z tohto dévodu

BBSK vydava novy Prikaz predsedu €. 008/2013/UVO, ktorého ucéelom je zabezpeéenie jednotného
postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Tento prikaz predsedu BBSK je v sulade s ustanovenim § 4 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov zavazny pre vSetkych Statutarnych zastupcov organizacii a
zariadeni v zriadovatelskej posobnosti BBSK.

Na zaklade uvedeného vSetkym Statutarnym zastupcom organizacii a zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti
BBSK vydava predseda BBSK tento pokyn na zapracovanie do internych predpisov vSetkych organizacii
a zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti v nasledovnom obsahu:

Clanok 1.
VSeobecné ustanovenia

1. Podla § 6 ods. 1 pism. d) zakona organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK (dalej
ako ,organizacie a zariadenia“, alebo ,OvZP BBSK®) su verejnymi obstaravatelmi a su povinné pri
zadavani zakaziek postupovat podla zakona o verejnom obstaravani.

2. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO) predstavuje pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto€nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a
sutaz navrhov.

3. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo
zaujemcov, hospodarnost’ a efektivnost’ pri vynakladani finanénych prostriedkov (Prikaz predsedu
€. 001/2013/UVCR)

4. VSetci pracovnici pOsobiaci vo verejnom obstaravani (alebo: Gc€astnici procesu verejného
obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zakladnych principov etiky vo verejnom
obstaravani, ktorymi su najma &estnost a integrita, dodrZiavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie
verejného obstardvania ako €innosti vo verejnom zaujme (Priloha €. 5 Eticky kédex).

Clanok I.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani na ucely tohto prikazu je zmluva s peniaznym plnenim uzavreta medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravate/mi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi UspeSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Jednoducha zakazka je zakazka s finanénym limitom u tovarov /okrem potravin/ a sluzieb od 1 000 Eur do
20 000 Eur, u potravin od 1 000 Eur do 40 000 Eur a u stavebnych prac od 1 000 Eur do 30 000,- Eur.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktora na
trhu dodéava tovar, uskutolriuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma zdujem o u€ast vo verejnom
obstaravani alebo si vo verejnej sutazi prevzala sutazné podklady.

Uchadzaé je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osbb, ktora na trhu dodava tovar,
uskuto€nuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa uruje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidla jej vypoc&tu uréuje § 5 zakona o verejnom obstaravani.
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Profil organizacie, alebo zariadenia v zriadovatelskej posobnosti BBSK (dalej len ,profil*) je zriadeny na
webovom sidle jednotlivej OvZP BBSK, v ramci ktorého musia byt zverejnené informacie a dokumenty
tykajuce sa procesu verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani.

Lehota viazanosti ponuk predstavuje lehotu (najneskorsi termin), v ramci ktorej je potrebné podpisat
zmluvu.

Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK (dalej ,OHSaRM®), koordinuje a metodicky
riadi proces verejného obstaravania.

Zodpovedny pracovnik je zamestnanec OvZP BBSK, ktory zabezpec€uje proces verejného obstaravania.

Povereny pracovnik je zamestnanec OHSaRM UBBSK, ktory zabezpeduje proces verejného obstaravania
na zaklade poziadavky OvZP BBSK.

Clanok IIl.
Postupy verejného obstaravania a financ¢né limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su:
a) verejna sutaz
b) uZSia sutaz
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sutazny dialog.
2. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V zavislosti
od predpokladanej hodnoty zakazky (financného limitu), je zakazka:

e nadlimitna
e podlimitna

3. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob urCenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut sa
pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona.

4. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je
rovna alebo vyssia ako financny limit, ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vydava Urad pre verejné obstaravanie.

5. Podlimitnou zdkazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej predpokladana hodnota je
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie
ako jeden kalendarny rok nizSia ako finan¢ny limit podla bodu 4 tohto ¢lanku a ide o zakazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto€nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vySSia ako 1 000 eur,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnaka alebo vysSia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin),
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby alebo
2. rovnaka alebo vy3sSia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych prac,
c) nadodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vysSia ako 40 000 eur.

Clanok IV.
Bezna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre uU€ely tohto prikazu a zakona
0 verejnom obstaravani, ktoré

e nie su vyrabané, poskytované alebo uskutoéniované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine€nych poziadaviek,

e sU ponukané v podobe, v ktorej su bez vac&Sich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto€nené a zaroven

e suU spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto&riované pre verejného
obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoChiované aj pre spotrebitelov a iné osoby
na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 tohto €l. su najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ur€ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.
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3. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 tohto €&l. su najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

4. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota zakazky je vy3sia
ako 1.000,- €, sa budu zabezpecovat prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho zriadeni.

5. V Plane verejného obstaravania na prislusSny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom obdobi stanovit
beznu dostupnost, pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat’ prostrednictvom
elektronickej akcie. Verejny obstaravatefl je podfa § 100 ods. 3 zakona povinny pri zadavani podlimitne;
zakazky pouzit elektronicku aukciu, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu; ak
ide o inu zakazku, moze pouzit’ elektronicku aukciu.

Clanok V.
Postup pri podlimitnych zakazkach

1. Podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpec&enie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie
s tym suvisiacich Cinnosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktacnym
systémom je popisany v §§ 92 az 97 zakona.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického trhoviska a bude predmetom novelizacie tohto prikazu.

2. Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska v prechodnom obdobi (do zriadenia
elektronického trhoviska)

0Od 1.7.2013 do zriadenia elektronického trhoviska, sa bude postupovat pri vSetkych zakazkach
bez ohladu na ich beZnt dostupnost podra §§ 100 — 102 zakona.

Pri zadavani tychto zdkaziek (tovar, stavebné prace alebo sluzba bez ohladu na ich beznu
dostupnost) v prechodnom obdobi pouzije verejny obstaravatel postup podla §§ 100 — 102 zakona,
ak ich predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok rovnaka alebo vyssia ako

- 20 000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,
- 30 000 eur pri stavebnych pracach,
- 40 000 eur pri potravinach.

Proces verejného obstaravania podlimitnych zakaziek podla tohto bodu, v prechodnom obdobi podla
§§ 100 — 102 zéakona zabezpeéuje Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku — Utvar
verejného obstaravania na zaklade vstupnych udajov a informacii od jednotlivych Ziadatelov, resp.
organizacii a zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK.

Statutarny zastupca organizécie, resp. zariadenia v zriadovatel'skej pésobnosti BBSK je povinny
predloZit podklady podla &lanku VII. tohto prikazu Uplatnenie poZiadavky na zadanie zakazky
k Ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Zaroven je Organizacia, resp. zariadenie povinna doruCit kopiu obojstranne podpisanej zmluvy,
najneskér do 5 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu Uradu BBSK, alebo na
OHSaRM UBBSK. Dokumentacia z verejného obstaravania sa uchovava na Odbore hospodarskej
stratégie a riadenia majetku podla zdkona.

3. Zakazky s finanénym limitom do 1 000 € pri tovaroch, sluzbach a pri stavebnych pracach

Zadavanie zakazky v hodnote nizSej ako 1 000 € (financované z beznych a kapitalovych vydavkov),
zodpovedny pracovnik OvZP BBSK zabezpedi operativne t.j. formou objednavky, zmluvou, nakupom
v hotovosti.

Zakazky v hodnote do 1 000 € sa nezverejiiuju v profile. Organizacie, resp. zariadenia su povinné
postupovat tak, aby vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite.
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Na zaklade skusenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite a primeranych cien tovarov, sluZieb
a stavebnych prac jednotlivé OvZP BBSK su povinné priebezne vytvarat databazu firiem, u ktorych
spravidla realizuju zadavanie zakaziek s finanénym limitom do 1 000 € bez DPH.

4, Jednoduché zakazky s finanénym limitom od 1 000,- € do finanéného limitu 20 000,- € pri
tovaroch a sluzbach, do 30 000,- € pri stavebnych pracach a do 40 000,- € pri potravinach

V prechodnom obdobi sa na vSetky jednoduché zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba,
potraviny) bezne dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je
v priebehu kalendarneho roka alebo podas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok nizSia ako

- 20000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,
- 30000 eur pri stavebnych pracach a
- 40000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny

pouzije ustanovenie § 9 ods. 9 zakona.

Uvedené znamena, ze verejnému obstaravatelovi (t.j. OvZP BBSK) sa uklada pri zadavani tychto
jednoduchych zakaziek dodrzat povinnosti podla § 9 ods. 3 az 5 zakona (ide najma o uplatnenie
zakladnych principov verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia
uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost a efektivnost) a zabezpecit, aby
vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zaroven sa pri jednoduchej zakazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako
1 000 eur, sa navySe verejnému obstaravatelovi uklada zverejnit’ v profile (resp. do drfa
nasledujuceho po dni zriadenia elektronického uloziska zverejnit na svojom webovom sidle)
zadavanie takej zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o ¢asovu tiesen z
dbévodu mimoriadnej udalosti, ktoru verejny obstaravatel nespdsobil a ktord nemohol predvidat,
zverejni zadanie takej zakazky najneskér v den jej zadania.

Pod zadanim zakazky sa rozumie informacia o predmete zakazky a termine uzatvorenia zmluvy,
vystavenia objednavky a pod. (vid priloha €. 3)

Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti vynaloZzenych
finanénych prostriedkov je OvZP BBSK povinna v prechodnom obdobi obstaravat nasledovne:

4.1 BEZNE VYDAVKY

» Tovary a sluzby v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Zabezpedia organizacie a zariadenia v sulade so zdsadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, a to oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, poStou alebo prostrednictvom rekl. letakov a pod. Priebeh a vysledok z prieskumu
trhu zodpovedny pracovnik zapiSe do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podfa ¢l.
XI. ods. 1 tohto prikazu a podrla prilohy &. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie informacie je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Tovary a sluzby v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Zabezpedia organizacie a zariadenia na zaklade prieskumu trhu s ciefom vybrat najvhodnejSieho
dodavatela. Prieskum ftrhu bude zabezpeCeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky
(jednoducha zakazka) (vid. priloha €. 2)

Zodpovedny pracovnik, ktory zabezpec&uje prieskum trhu, je povinny oslovit minimélne troch zaujemcov a to
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka) e-mailom alebo postou. V pripade, ak vyzva
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nebude zaslana minimalne trom zdujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skutoénost’ pisomne
zdbévodnit. Priebeh a vysledok z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapiSe do prilohy & 1 Zaznam
z prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile, podla ¢él. XI ods. 4 tohto prikazu. Zaroven je
povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podfa ¢l. XI. ods. 1
tohto prikazu a podla prilohy €. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v profile je zodpovedny Statutédrny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Stavebné prace v hodnote od 1000 eur do 3 000 eur

Zabezpecia organizacie a zariadenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, a to oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom rekl. letdkov a pod. Priebeh a vysledok z prieskumu
trhu zodpovedny pracovnik zapiSe do prilohy &. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Zaroven je povinny zverejnit informéaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podfa &l.
XI. ods. 1 tohto prikazu a podfa prilohy €. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie informacie je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Stavebné prace v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Zabezpeéia organizacie a zariadenia na zaklade prieskumu trhu s cielom vybrat najvhodnejSieho
dodavatela. Prieskum trhu bude zabezpefeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky
(jednoducha zakazka) (vid priloha €. 2).

Zodpovedny pracovnik, ktory zabezpecuje prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov a to
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka) e-mailom alebo postou. V pripade, ak vyzva
nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, zodpovedny pracovnik je povinny tuto skuto€nost pisomne
zdbvodnit. Informacie o procese VO zapiSe zodpovedny pracovnik do prilohy &. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile, podla ¢&l. XI ods. 4 tohto prikazu.

Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podfa €l.
XI. ods. 1 tohto prikazu a podfa prilohy €. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v profile je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Stavebné prace v hodnote od 20 000 eur do 30 000 eur

Zabezpeéi Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku na zaklade vstupnych udajov a informacii
od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni. OvZP BBSK je povinna predloZit podklady podra ¢lanku VII.
tohto prikazu Uplatnenie poZiadavky na zadanie zakazky k Ziadosti o zabezpec&enie procesu VO.

Povereny pracovnik OHSaRM UBBSK, vykona proces VO na zaklade prieskumu trhu s cielom vybrat
najvhodnejSieho dodavatela. Prieskum trhu bude zabezpeceny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie
ponuky (jednoducha zakazka) (vid priloha €. 2).

Povereny pracovnik, ktory zabezpecuje prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov ato
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka) e-mailom alebo postou. V pripade, ak vyzva
nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, je povinny tuto skutocnost pisomne zddvodnit. Informacie
o procese VO zapiSe povereny pracovnik do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Povereny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile verejného obstaravatefla, podfa ¢l. Xl ods. 4 tohto
prikazu. Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile
verejného obstaravatela, podla €l. Xl ods. 1 tohto prikazu a podla prilohy €. 3 tohto prikazu.
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Za prieskum trhu a zverejnenie v profile verejného obstaravatela je zodpovedny OHSaRM UBBSK.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna dorucit kdpiu obojstranne podpisanej
zmluvy najneskér do 5 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu Uradu BBSK, alebo na
OHSaRM UBBSK. Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na Odbore hospodarskej
stratégie a riadenia majetku.

» Potraviny v hodnote od 1 000 eur do 10 000 eur

Zabezpecia organizacie a zariadenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpeceni
kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin - na zaklade vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, a to oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom rekl. letakov a pod. Priebeh a vysledok z prieskumu
trhu zodpovedny pracovnik zapi$e do prilohy &. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podla
¢l. XI. ods. 1 tohto prikazu a podfa prilohy &. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie informacie je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Potraviny v hodnote od 10 000 eur do 40 000 eur

Zabezpecia organizacie a zariadenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti pri zabezpeceni
kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin - na zaklade prieskumu. Prieskum trhu bude zabezpeceny
prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka) (vid priloha €. 2).

Zodpovedny pracovnik, ktory zabezpecuje prieskum trhu, je povinny oslovit minimélne troch zaujemcov a to
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka) e-mailom alebo postou. V pripade, ak vyzva
nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skutoénost pisomne
zdbévodnit. Priebeh a vysledok z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapiSe do prilohy & 1 Zaznam
Z prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile, podla &l. XI. ods. 4 tohto prikazu. Zarovern je
povinny zverejnit’ informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podfa €l. XI. ods. 1
tohto prikazu a podla prilohy €. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v profile je zodpovedny Statutédrny zastupca organizéacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

4.2 KAPITALOVE VYDAVKY

» Tovary v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur (uvedené v Registri investicii)

Zabezpeéia organizacie a zariadenia v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, a to oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, poStou alebo prostrednictvom rekl. letakov a pod. Priebeh a vysledok z prieskumu
trhu zodpovedny pracovnik zapi$e do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podfa &l.
XI. ods. 1 tohto prikazu a podrla prilohy &. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie informacie je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.
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» Tovary v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur (uvedené v Registri investicii)

Zabezpecia organizacie a zariadenia na zaklade prieskumu trhu s cielom vybrat najvhodnejSieho
dodavatela. Prieskum trhu bude zabezpefeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky
(jednoducha zakazka) (vid priloha €. 2)

Zodpovedny pracovnik, ktory zabezpecuje prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov a to
zaslanim Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha zakazka) e-mailom alebo postou. V pripade, ak vyzva
nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skuto¢nost’ pisomne
zdbévodnit. Priebeh a vysledok z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapiSe do prilohy &. 1 Zaznam
z prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile, podla ¢&l. XI. ods. 4 tohto prikazu. Zaroven je
povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile, podla ¢l. XI. ods. 1
tohto prikazu a podla prilohy €. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v profile je zodpovedny Statutarny zastupca organizéacie, resp. zariadenia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej OvZP BBSK.

» Stavebné prace financované z kapitalovych vydavkov (uvedené v Registri investicii)

Zadavanie zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac (zacinajuce stavby od 1 € aviac) zabezpeci
arealizuje Odbor hospodarskej stratégie ariadenia majetku v spolupraci s prisluSnou organizaciou,
resp. zariadenim, na zaklade vstupnych udajov a informécii od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni.
OvZP BBSK je povinna predlozit podklady potrebné k ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Povereny pracovnik OHSaRM UBBSK, obstarava vsulade so zasadami maximalnej hospodarnosti
a doéslednym vyberom dodavatela na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne
inych kritérii a to nasledovne:

Stavebné prace v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom rekl. letakov a pod. Informacie o procese VO zapiSe
povereny pracovnik do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile verejného
obstaravatela, podla ¢l. Xl. ods. 1 tohto prikazu a podla prilohy &. 3 tohto prikazu.

Stavebné prace v hodnote od 3 000 eur do 30 000 eur

Povereny pracovnik, je povinny oslovit minimélne troch zaujemcov a to zaslanim Vyzvy na predkladanie
ponuky (jednoducha zakazka) (podla prilohy €. 2) e-mailom alebo poStou. V pripade, ak vyzva nebude
zaslana minimalne trom zaujemcom, povereny zamestnanec je povinny tuto skuto¢nost pisomne zdévodnit.
Informacie o procese VO zapiSe povereny pracovnik do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu

Povereny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile, podlfa &l. Xl. ods. 4 tohto prikazu. Zaroven je
povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile verejného
obstaravatela, podla ¢l. XI. ods. 1 tohto prikazu a podla prilohy €. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v profile verejného obstaravatela je zodpovedny OHSaRM UBBSK.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna dorudit képiu obojstranne podpisanej
zmluvy najneskér do 5 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu Uradu BBSK, alebo na
OHSaRM UBBSK. Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na Odbore hospodarskej
stratégie a riadenia majetku.

» Sluzby suvisiace so stavebnymi pracami (uvedené v Registri investicii)

Zadavanie zakaziek na poskytnutie sluzieb suvisiacich so stavebnymi pracami (od 1 € a viac) zabezpedci
a realizuje Odbor hospodarskej stratégie ariadenia majetku v spolupraci s prisluSnou organizaciou,
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resp. zariadenim, na zdklade vstupnych udajov a informécii od jednotlivych organizacii, resp. zariadeni.
OvZP BBSK je povinna predloZit podklady potrebné k Ziadosti o zabezpedenie procesu VO.

Povereny pracovnik OHSaRM UBBSK, obstarava v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti
a déslednym vyberom dodavatela na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne

inych kritérii a to nasledovne:

Sluzby suvisiace so stavebnymi pracami v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimalne troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom rekl. letdkov a pod. Informacie o procese VO zapiSe
povereny pracovnik do prilohy €. 1 Zdznam z prieskumu trhu.

Zaroven je povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile verejného
obstaravatela, podla ¢l. XI. ods. 1 tohto prikazu a podla prilohy &. 3 tohto prikazu.

Sluzby suvisiace so stavebnymi pracami v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Povereny pracovnik, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov a to zaslanim Vyzvy na predkladanie
ponuky (jednoducha zakazka) (podla prilohy €. 2) e-mailom alebo poStou. V pripade, ak vyzva nebude
zaslana minimalne trom zaujemcom, povereny zamestnanec je povinny tuto skutonost pisomne zdovodnit.
Informacie o procese VO zapiSe povereny pracovnik do prilohy &. 1 Zaznam z prieskumu trhu.

Povereny pracovnik je povinny zverejnit Vyzvu v profile, podla €l. XI. ods. 4 tohto prikazu. Zaroven je
povinny zverejnit informaciu o zadavani zakazky (v zmysle § 9 ods. 9 zakona) v profile verejného
obstaravatela, podla €l. XI. ods. 1 tohto prikazu a podla prilohy €. 3 tohto prikazu.

Za prieskum trhu a zverejnenie v profile verejného obstaravatela je zodpovedny OHSaRM UBBSK.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia. Zmluva
musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. OvZP BBSK je povinna dorucit képiu obojstranne podpisanej
zmluvy najneskér do 5 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu Uradu BBSK, alebo na
OHSaRM UBBSK. Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na Odbore hospodarskej
stratégie a riadenia majetku.

Investicné akcie su evidované menovite v registri investicii BBSK a schvalené Zastupitelstvom BBSK.
Register investicii je podkladom na zadanie novych zakaziek v prisluShom kalendarnom roku. Investicné
akcie z pohladu obstardvania zahffiaju stavebné prace a sluzby suvisiace so stavebnymi pracami. Pod
pojmom sluzby suvisiace so stavebnymi pracami sa rozumie najma: projektova dokumentéacia, stavebny
dozor, technicky dozor, energeticky certifikat, autorsky dozor a pod.

Clanok VI.
Plan verejného obstaravania

1. Zoznam poziadaviek na zadanie planovanych zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb a stavebné
prace (podlimitné a nadlimitné zakazky) v aktualnom roku OvZP BBSK predlozia na Odbor hospodarskej
stratégie a riadenia majetku UBBSK v termine najneskér do 15. februara bezného roku, v sulade so
schvalenym rozpo¢tom na bezZny rok, dalej v priebehu beZzného roku v sulade s pripadnymi zmenami
rozpoctu beznych vydavkov.

Poziadavka na zadanie zakazky pre potreby roéného planu musi obsahovat’ (priloha ¢.4):
e nazov predmetu zakazky

e druh zakazky (zakazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, stavebné prace)

e predpokladany termin zagatia procesu verejného obstaravania

e trvanie zmluvy v mesiacoch

e zdroj financovania

Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku poZiadavky zosumarizuje a predloZi riaditelovi UBBSK
na schvalenie. Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku je povinny odsuhlaseny ro¢ny plan
verejného obstaravania Uradu BBSK zverejnit na webovom sidle verejného obstaravatela —

Prikaz ¢. 008/2013/UVO Strana ¢. 9



www.vuchb.sk v sekcii Verejné obstaravanie — profil verejného obstaravatela najneskér do 15. marca
bezného roka.

2. OvZP BBSK vypracuje Plan verejného obstaravania za aktualny rok (podla prilohy €. 4), ktory musi byt
schvaleny Statutarnym zastupcom organizéacie, resp. zariadenia. Ro¢ny plan zahffia zakazky, ktorych
proces verejného obstaravania zabezpecli (realizuje) OvZP BBSK, alebo bude zabezpeceny
dodavatelsky (t.j. proces VO nezabezpeduje Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK).
Plan musi byt vypracovany v sulade so schvalenym rozpoétom na bezny rok. Plan verejného
obstaravania jednotliva organizacia, resp. zariadenie zverejni v profile podfa ¢l. XI bod 3 tohto prikazu.

Clanok VII.
Uplatnenie poziadavky na zadanie zakazky

1. Organizacia, resp. zariadenie v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK, ako Zziadatel je zodpovedny za
predloZenie poziadavky na zabezpecenie procesu verejného obstaravatela. Zmluva pred jej podpisom
musi byt v sulade so zadanim, na zdklade ktorého bola zverejnena Vyzva na predkladanie ponuk,
Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, so sutaznymi podkladmi a vitaznou ponukou. Za obsah
a znenie zmluvy je zodpovedny Statutarny zastupca OvZP BBSK.

2. Poziadavku na zabezpecenie procesu VO predklada zZiadatel (t.j. OvZP BBSK) Odboru hospodarskej
stratégie a riadenia majetku v pisomnej aj elektronickej podobe.

3. Konkrétna ziadost’ o vykonanie procesu verejného obstaravania musi obsahovat’ nasledovné udaje
a informacie:

a) nazov a podrobné vymedzenie predmetu zakazky, technické poziadavky

b) predpokladané mnozstvo

c) predpokladana hodnota zakazky bez DPH ( v zmysle § 5 zakona o VO)

d) navrhovany typ zmluvy, poZzadované zmluvné podmienky a diZka trvania zmluvného vztahu

e) termin na dodanie predmetu zakazky, resp. ukonlenia predmetu zakazky, pripadne &asovy
harmonogram dodania, resp. ukoncenia

f) navrh kritérii na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia podla § 35 zakona o VO
a pripadnych podmienok uc€asti — ziadatel povinny zddvodnit potrebu zahrnutia jednotlivej podmienky
ucasti § 32 zdkona o VO

g) spdsob ur€enia ceny

h) navrh zmluvy (za znenie zmluvy je zodpovedny Ziadatel)

i) dalSie informacie (napr. realizacia elektronickej aukcie pri sluzbach a stavebnych pracach)

Pri zadavani vSetkych zakaziek su jednotlivé organizacie, resp. zariadenia povinné:

a) preverit U¢innost uzavretych zmluv - v pripade potreby uzatvorit nové zmluvy na obdobny predmet
zdkazky na z&klade nového verejného obstaravania predlozit min. 4 mesiace
/pri zakazkach podlimitnych a nadlimitnych/ vopred, t. j. pred poZadovanym terminom na uzavretie
zmluvy predlozit na Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku vyluéne prostrednictvom systému
Fabasoft a v listinnej podobe ziadost a prisluSné prilohy.

b) v pripade potreby uzavriet nové zmluvy predloZit min. 4 mesiace /pri zdkazkach podlimitnych
a nadlimitnych/ vopred, t. j. pred poZzadovanym terminom na uzavretie zmluvy predloZit na Odbor
hospodarskej stratégie a riadenia majetku vyluéne prostrednictvom systému Fabasoft a v listinnej
podobe ziadost a prislusné prilohy.

Clanok VIII.
Zadavanie zakazky dodavatel'sky

1. V pripade, ak organizacia, resp. zariadenie planuje zabezpedit realizaciu procesu verejného obstaravania

podlimitnych a nadlimitnych zakaziek /okrem zékaziek napr. financované z EU/ dodavatelsky musi
mat suhlas od predsedu BBSK.
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2. OvZP BBSK je povinna postupovat v zmysle uvedeného:

Predmetnu poziadavku zaslat na Kancelariu predsedu vratane predlozenia dokladu o zabezpeceni
financovania sluzby /rozpocet organizacie, resp. rozpocet EU projektu/. Odbor hospodarskej stratégie
ariadenia majetku pripravi podklady k rozhodnutiu, &i proces verejného obstaravania bude
zabezpecCovat BBSK, resp. bude zabezpeceny dodavatelsky a pripravi stanovisko predsedovi BBSK.
V pripade, ak proces verejného obstaravania bude zabezpeleny dodavatelsky, dodavatel je povinny
predlozit na Odbor hospodarskej stratégie ariadenia majetku kompletnd dokumentaciu z procesu
verejného obstaravania v 1 originaly.

Clanok IX.
Volba interného a externého zabezpecéenia sluzieb (outsourcing)

V pripade volby interného alebo externého zabezpecenia sluzieb (outsourcing) je OvZP BBSK
povinna vypracovat analyzu (dévodovu spravu), ktord nasledne predlozZi na posudenie

prislusnému vedicemu odvetvového odboru UBBSK, Odboru hospodarskej stratégie a riadenia majetku
a Odboru finanéného riadenia a rozpodétu.

Na zaklade stanoviska veducich uvedenych odborov riaditel UBBSK schvali (resp. neschvali)
predlozenu analyzu.

Po schvaleni analyzy riaditefom UBBSK je OvZP BBSK povinna analyzu zverejnit vo svojom profile.
Za obsah a zverejnenie analyzy je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Schvalena analyza musi byt sUcastou ziadosti o vykonanie procesu verejného obstaravania
predloZenej na Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku.

Clanok X.
Doplniujuce informacie

1. Zakon o verejnom obstaravani neuklada povinnost zriadit komisiu na otvaranie a na vyhodnotenie
ponuk jednoduchych zakaziek. V pripade posudenia jednoduchej zakazky ako zlozitej, méze Statutarny
zastupca OvZP BBSK zriadit komisiu. Pri jej zriadovani postupuje podla § 40 zakona.

Clanok XI.
Povinné uverejnovanie v profile

1. Vzmysle § 9 ods. 9 zakona o VO, ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka alebo vyssia nez
1 000 eur, je verejny obstaravatel povinny vo svojom profile zverejnit’ zadavanie takejto zakazky
najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim; ak je verejny obstaravatel v €asovej tiesni z dovodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktoru nemohol predvidat, zverejni jej
zadanie najneskér v den jej zadania.

OvZP BBSK zverejni informéciu v profile (do tabulky podfa prilohy €.3 Informacia o zadani zakazky),
najneskér tri pracovné dni pred zadanim zakazky t.j. pred podpisom zmluvy, resp. vystavenia
objednavky.

2. Vzmysle § 99 ods.1 z&kona je verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz Stvrtro¢ne v profile sahrnnu
spravu o zakazkach s cenami vysSimi ako 1 000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma
hodnotu zékazky, predmet zakazky, identifikaciu uspesného uchadzacda.

Kazda organizacia a zariadenie v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK je povinna vo svojom profile
zverejnit suhrnnu spravu pre hore uvedené finanéné limity.

Suhrnna sprava obsahuije:

Hodnotu zakazky — vysutazena suma, na ktora je uzavreta zmluva, resp. objednavka.

Predmet zakazky — zdkazka na dodanie tovaru/zakazka na poskytnutie sluzby/ zakazka na uskuto&nenie
stavebnych prac vratane nazvu zakazky.

Identifikacia uspeSného uchadzaca — meno, priezvisko/nazov firmy, adresa, tel., email.

Za obsah a zverejnenie suhrnnej spravy je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp.
zariadenia.

3. OvZP BBSK zverejni vo svojom profile raz roéne Plan verejného obstaravania za aktualny rok (vid
priloha €. 4), ktory musi byt schvaleny Statutarnym zastupcom organizacie, resp. zariadenia. Rocny
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plan zahffia jednoduché zakazky a podlimitné zakazky, ktorych proces verejného obstaravania
zabezpeli (realizuje) OvZP BBSK, alebo bude zabezpeleny dodavatelsky (t.j. proces VO
nezabezpeéuje Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK).

Plan musi byt vypracovany v sulade so schvalenym rozpotom na bezny rok. Za obsah
a zverejnenie planu je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.

Zverejneny plan verejného obstaravania musi obsahovat”
a.) nazov predmetu zakazky

b.) predpokladanu hodnotu zakazky bez DPH

c.) druh zékazky (sluzba/tovar/praca)

d.) typ zakazky

e.) trvanie zmluvy /ramcovej dohody

a musi byt zverejneny do 15. marca bezného roku.

4. OvZP BBSK aktualne zverejni vo svojom profile Vyzvu na predkladanie ponuk (jednoducha zakazka)
vo formate .pdf, vypracovanu podla prilohy €. 2 bezodkladne po zaslani vyzvy minimalne trom vybratym
zaujemcom.

Uvedené ustanovenie sa tyka tych jednoduchych zakaziek, ktorych proces verejného obstaravania
zabezpecCi OvZP BBSK, alebo bude zabezpefeny dodavatelsky (t.j. proces VO nezabezpecuje Odbor
hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK).

Za obsah a zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk (jednoducha zakazka) je zodpovedny Statutarny
zastupca organizacie, resp. zariadenia.

5. OvZP BBSK trvalo zverejni vo svojom profile Eticky kédex verejného obstaravania, ktory je platny
a zavazny pre vSetkych ucastnikov procesu verejného obstaravania (Eticky kodex je prilohou €. 5 tohto
prikazu). Zaroven su organizécie, resp. zariadenia povinné trvalo zverejnit prikaz predsedu BBSK
k zabezpe€eniu procesu verejného obstaravania. Za zverejnenie je zodpovedny Statutarny zastupca
organizacie, resp. zariadenia.

Clanok XiIil.
Zaverecné ustanovenia

1. Tento prikaz predsedu BBSK rusi Prikaz predsedu ¢. 003/2013/UVO zo dha 29.01.2013 a s ucinnostou
od 01.02.2013.
Tento prikaz predsedu BBSK nadobuda platnost dfiom jeho podpisu a ucinnost dfiom 21.10.2013.

2. Tento prikaz predsedu BBSK su vSetky organizécie alebo zariadenia v zriadovatel'skej posobnosti BBSK
povinné najneskdr do 30.11.2013 zapracovat do svojich internych predpisov, ktory bude zavazny pre
ich zamestnancov.

3. Tento prikaz predsedu je zavazny pre vSetkych Statutarnych zastupcov organizacii v zriadovatelskej
posobnosti BBSK.

4. Tento prikaz sa vydava na dobu neurcitu.

5.  Zmeny v tomto prikaze je mozné vykonat len formou pisomného a o€islovaného dodatku.

6. Neoddelitelnou su€astou tohto prikazu su prilohy €. 1,2,3,4 a 5.

Vypracovala: Mgr. Eva Capkovi¢ova
Banska Bystrica dfia 17.10.2013

Ing. Vladimir Marka
predseda BBSK
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Priloha ¢. 1

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
na predmet zakazky (tovar, sluzby, stavebné prace)

Nazov organizacie/zariadenia: .........cccceiiiiiiriiinisin i —————

Nazov predmetu zAKazky: ........cccccvvimiiiiiiniir e ————

Na zaklade Prikazu €. 008/2013/UVO BBSK k zabezpeceniu procesu verejného obstaravania
zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a zdkaziek na poskytnutie
sluzieb pre organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK bol uskutoéneny prieskum
trhu.

Prieskum trhu sa uskutoc¢nil v uvedenych podnikatelskych subjektoch:

Por Spbsob prieskumu trhu
L Nazov a sidlo uchadzaca Cena bez DPH Cena s DPH (e-mail, internet cennik, letak,
= reklama, pisomna ponuka atd'.)

USPESNY UChAGZAG: .........cooviieeeee ettt e en et ee e

Doévody vyberu (cena, kvalita, technické parametre, atd'...)

Dokumentacia prieskumu trhu

1. Doklad o opravneni dodavat tovar/poskytovat sluzbu/ uskutoriovat’ stavebné prace

2. Objednavka, resp. zmluva

3. Dalsie doklady (cennik, letaky, akcie, fotodokumentacia, katalég, vystup z internetu, pisomna
ponuka)

Pracovnik, ktory prieskum trhu uskutogénil:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

* Statutarny zastupca OvZP / veduci odboru OHSaRM:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

* Nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢&. 2

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
(jednoducha zakazka)

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATEIA
Nazov:
1CO:
Obec (mesto):
Ulica:
PSC:

Kontaktna osoba:
Telefon:
Elektronicka posta:
Internetova adresa:

2. PREDMET ZAKAZKY

3. NAZOV PREDMETU ZAKAZKY:

4. OPIS PREDMETU ZAKAZKY:

5.  MIESTO DODANIA PREDMETU ZAKAZKY:

6. ROZSAH A PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY:

7. ROZDELENIE PREDMETU ZAKAZKY NA CASTI:

8. MOZNOST PREDLOZENIA VARIANTNYCH RIESENI:

9. TRVANIE ZMLUVY ALEBO LEHOTA DODANIA ZAKAZKY:

10. HLAVNE PODMIENKY FINANCOVANIA A PLATOBNE PODMIENKY :

11. PODMIENKY UCASTI UCHADZACOV:
Povinné predlozenie dokladu o opravneni dodavat’ tovar, alebo poskytovat sluzbu, alebo
uskutoc¢niovat’ stavebné prace v predmete zékazky.
Dalsie nepovinné predlozenie podmienky téasti v zmysle §§ 27 a 28 zakona o VO.
DalSie podmienky uéasti uchadzacov:

12. OBSAH PONUKY:
Ponuka predlozena uchadzacom musi obsahovat’ doklady podl'a bodu €. 11 tejto vyzvy, zmluvu.

13. OBHLIADKA MIESTA ZAKAZKY::

14. SPOSOB URCENIA CENY:
- navrhovand ponukova — zmluvna cena predmetu zdkazky musi byt stanovena podla § 3
zakona €. 18/1996 Z. z. 0 cenach v zneni neskorSich predpisov.
- uchadzacom navrhovana ponukova - zmluvna cena bude vyjadrena v EUR.
- ak uchadzac:
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

a) je platcom dane z pridanej hodnoty (dalej len ,,DPH*), navrhovani ponukovi
(zmluvn1) cenu uvedie v zloZeni:
- navrhovana zmluvna cena bez DPH,
- sadzba DPH a vyska DPH,
- navrhovana zmluvna cena vratane DPH.
b) nie je platcom DPH, uvedie navrhovani zmluvnu cenu celkom. Na skuto¢nost, Ze
nie je platcom DPH, upozorni.

- uchadzac predlozi cenovi ponuku na kompletny predmet zakazky.

KRITERIA NA HODNOTENIE PONUK:
Kritériom na hodnotenie pontk je najnizSia ponukova (zmluvna) cena v EUR vratane DPH na
kompletny predmet zakazky
Sposob vyhodnotenia kritéria: ponuka uchddzaca s najniz§ou ponukovou (zmluvnou) cenou
v EUR vratane DPH na kompletny predmet zakazky bude pre verejného obstaravatela
najvyhodnejsia ponuka.

PREDLOZENIE PONUK:
Uchadza¢ moéze predlozit’ iba jednu ponuku. Ponuku je potrebné dorucit’ v lehote na predkladanie
ponuk v uzavretom obale. Obal ponuky musi obsahovat’ nasledovné udaje:

e adresu verejného obstaravatel’a

e obchodné meno a sidlo uchadzaca

e oznalenie slovom ,,Jednoducha zikazka - NEOTVARAT !«

e oznacenie heslom: ,,.........oo..e “

Ponuky je potrebné dorudit’ osobne alebo postou na adresu verejného obstaravatela.
V pripade, Ze ponuka bude doru¢ena osobne, prijemca vyda potvrdenie o jej prevzati.

Lehota na predloZenie ponik uplynie diia .......................
Ponuky predloZené po uplynuti tejto lehoty budt uchadzacovi vratené neotvorené.

Ponuka vratane dokladov a dokumentov musi byt predlozend v Statnom jazyku

DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Otvaranie pontk a vyhodnocovanie ponuk sa uskutoéni na ...........c.cceveenneeee.

Vysledkom sutaze bude zmluva na predmet zdkazky wuzatvorend medzi objednavatelom
a uspe$nym uchadzacom. Obchodné podmienky budi prerokované s GspeSnym uchadzacom.

VYHRADENIE PRAVA:
Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo:
a) zruSit' pouzity postup zadavania zakazky na predmet zdkazky v pripade, Ze sa zmenia
okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo VO,
b) neprijat’ ani jednu ponuku v pripade, Ze predloZené cenové ponuky buda vysSie ako je suma
finan¢nych prostriedkov urcenych na realizaciu tejto zékazky. Nasledne bude pouzity postup
zadavania zdkazky zruSeny.

UPLYNUTIE LEHOTY VIAZANOSTL: vvvviieeeiee e

PRILOHA: ak je relevantné

............ , datum Meno, funkcia, podpis
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Priloha ¢. 3

Informacia o zadani zakaziek na obstaranie tovarov, sluzieb a prac
v stlade s § 9 ods. 9 zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

Den zverejnenia

Predmet zakazky

Zmluvna cena zakazky
(v € bez DPH)

Termin zadania zakazky
(uzavretia zmluvného vzt'ahu)
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Priloha ¢. 5

Eticky kédex verejného obstaravania
Banskobystrického samospravneho kraja

Clanok I.
Zakladné ustanovenia

1. Eticky kédex verejného obstaravania je vypracovany v sulade so zakonom €.25/2006 o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon
0 verejnom obstaravani“) a v sulade s Prikazom ¢. 008/2013/UVO BBSK.

2. Eticky kodex sa vztahuje na vSetkych zamestnancov Organizacii a zariadeni v zriadovatelskej
pbésobnosti BBSK (dalej len ,OvZP BBSK®) a iné osoby, ktoré su ucastnikmi procesu verejného
obstaravania, vratane c¢lenov komisii verejného obstaravania a podrobnejSie definuje zakladné
principy a normy postupu u€astnikov verejného obstaravania.

3. Zavedenie etického kdédexu v systéme verejného obstaravania je cielené na zamedzenie mozného
vyskytu korupcie a neefektivneho vynakladania verejnych prostriedkov pri suasnom dodrziavani
principov transparentnosti, hospodarnosti, efektivnosti, nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania.

VSeobecné zasady

1. VsSetci zamestnanci pbsobiaci vo verejnom obstaravani (alebo: G&astnici procesu verejného
obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zakladnych principov etiky vo verejnom
obstaravani, ktorymi st najma cestnost’ a integrita, dodrziavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie
verejného obstaravania ako &innosti vo verejnom zaujme.

2. Ugastnici procesu verejného obstaravania zaroveri dbaju o dodrzanie zakladnych noriem etiky:
obstaravanie bez predsudkov, rovny a nestranny pristup ku kazdému ucastnikovi verejného
obstaravania; vyhybanie sa uplatneniu akychkolvek mechanizmov, ktoré by obmedzili rovnocenné
konkurenéné prostredie; neprijimanie darov a pozornosti v suvislosti s vykonom verejného
obstaravania, ako aj darov a pozornosti, ktoré by mohli vzbudit podozrenie o naruSeni nestrannosti;
v€asna identifikacia situacii, v ktorych by pri vykone verejného obstaravatela mohlo déjst’ ku konfliktu
zaujmov, prevencia, oznamovanie a vyhnutie sa konfliktu zaujmov; odmietanie akychkolvek vplyvov
zo strany inych osbéb pri realizacii innosti spojenych s obstaravanim; vyhnutie sa akémukolvek
ovplyviovaniu priebehu verejného obstardvania z pozicie nadriadeného, najma voc&i zamestnancom,
realizujucim obstaravanie; vyhnutie sa akémukolvek ovplyviiovaniu ,tretich® oséb priamo alebo
nepriamo zainteresovanych do procesu verejného obstaravatela, & uz =z pozicie riadiacich
a vykonnych zamestnancov verejného obstaravatel, dodavatelov alebo inych subjektov

3. V8etci zamestnanci OvZP BBSK, ktori méZu z titulu svojej funkcie alebo pracovného zaradenia
priamo alebo sprostredkovane ovplyvnit rozhodovanie alebo konanie osbb zu€astnenych na verejnom
obstaravani, nesmu nijakym spésobom ovplyviovat rozhodovanie alebo konanie tychto osdb s ciefom
zabezpecit prospech niektorého z uchadzacov alebo zaujemcov.

4. Ugastnici procesu verejného obstaravania neuvadzaji vedome do omylu ani verejnost ani
ostatnych ucastnikov tohto procesu.

5. Zamestnanci pésobiaci vo verejnom obstaravani dbaju o stale prehlbovanie znalosti o verejnom
obstaravani a zuc€astiiuju sa na dalSom vzdelavani s ciefom skvalitfiovania individualnej vykonnosti.

6. Clenom komisie na vyhodnotenie ponik nesmie byt zamestnanec OvZP BBSK, ktory je alebo
v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bol:
a.) uchadzacom (fyzicka osoba),
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b.) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu
uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c.) spolo¢nikom alebo €lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzatom alebo tichym spolo&nikom
uchadzaca,

d.) zamestnancom uchadza¢a, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac ¢lenom,

e.) zamestnancom uradu, okrem zakaziek zadavanych vylu€ne pre vlastné potreby uradu a nie som
blizka osoba osobam uvedenych v pism. a) az d).

Zaverecné ustanovenia

1. Ugastnici procesu verejného obstaravania st povinni zachovavat profesionalnu mi¢anlivost pogas
celého procesu verejného obstardvania a narabaju s informaciami ziskanymi v tomto procese
s potrebnou dévernostou a ochranou.

2. Informacie ziskané pri verejnom obstaravani nebudu zverejnené a pouzité inak, ako v sulade so
zakonom o verejnom obstaravani a inymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zakon ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon
¢. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov a pod.).

3. Informacie ziskané pri verejnom obstaravani nevyuziju ucastnici procesu verejného obstaravania
ani zamestnanci OvZP BBSK pre svoj sukromny prospech, ich rodinu, blizkych pribuznych, priatelov
a osbb alebo organizcii, s ktorymi mali obchodné alebo politické vztahy, ani v prospech dalSich osob.
Je ich povinnostou vyhnut sa konfliktom zaujmov a predchadzat takym situaciam, ktoré mozu
podozrenie z konfliktu zaujmov vyvolat.
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