Stredna odborna skola obchodu a sluzieb, Sportova 1,
97901 Rimavska Sobota

SKOLSKY PORIADOK



Preambula

Ziak sa dobrovolnym rozhodnutim $tudovat na tejto $kole zavazuje riadne dochadzat do
Skoly, a preto je povinny riadit sa jej pokynmi a Skolskym poriadkom. V zaujme naplnenia
prava na vzdelanie Skola zabezpedi vnutorny chod Skoly, organizaciu Zzivota Zziakov a
podmienky pre optimalne medziludské vztahy tak, aby Cas straveny v Skole bol maximalne
efektivhe vyuzZity z hfadiska vzdelavania a mimo3&kolskej ¢innosti .

Skola bude désledne dodrziavat Deklaraciu prav dietata a Listinu zakladnych prav a slobdd
vo vztahu k ziakom, uCitefom a ostatnym zamestnancom Skoly .

Skolsky poriadok je v stlade s Ustavou Slovenskej republiky, so zakonom &. 245/2008 Z. z.
o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov, so zdkonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, s vyhlaskou MS SR
€. 282/2009 Z. z. o strednych Skolach v zneni neskorSich predpisov, metodickym pokynom ¢.
21/2011 na hodnotenie a klasifikaciu Ziakov strednych 3kél a dalSou platnou legislativou.



VSEOBECNE USTANOVENIA

I. Organizacia vyu€ovacieho dna

1. VyucCovaci proces sa riadi rozvrhom hodin, ktory schvalilo riaditelstvo Skoly. Rozvrh

3.

NoohkwbhE

hodin je povinny reSpektovat kazdy Ziak a pedagogicky zamestnanec.

Budova sSkoly sa otvara v pracovnych dnoch od 6:30 hod. a zatvara o 19:00 hod.
Pocas vyucovacich hodin a prestavok je budova Skoly pre Ziakov uzavreta. MéZu ju
opustit v ase od 7:40-13.50 hod. len s podpisanou priepustkou ( spravidla od
triedneho ucitela).

a) Teoretické vyucovanie sa uskuto¢hiuje podla Casového harmonogramu:

hodina: 7:40 -8:25

hodina: 8:35 -9:20

hodina: 9:30 -10:15
hodina: 10:30 - 11:15
hodina: 11:25-12:10
hodina: 12:15 - 13:00
hodina: 13:05 - 13:50

Prestavka:

8.
9.

hodina: 14:30 - 15:05
hodina: 15:10 - 15:55

10. hodina: 16:00 - 16:45
11. hodina: 16:50-17:35

b) Praktické vyulovanie sa uskutoCriuje podla rozvrhu hodin a ¢asového
harmonogramu na pracoviskach skoly resp. zmluvnych pracoviskach.

Ziak prichadza do $koly miniméalne 10 minut pred zadiatkom vyudovania. V budove
Skoly Ziaci nenosia na hlavach Ciapky.

Vyucovaci proces je organizovany v ucebniach, odbornych u€ebniach, pracoviskach
praktického vyu€ovania a telovychovnych priestoroch.

V jeden vyu€ovaci deni méze mat Ziak najviac 8 vyucovacich hodin.

Rodicia m6zu uradné zalezitosti vybavovat’ denne na sekretariate Skoly. Informacie o
prospechu a spravani ziaka podava rodicom triedny ucitel najma na triednej schédzi
rodiCovského zdruZenia a vyucujuci jednotlivych predmetov na konzultaénych
stretnutiach alebo telefonicky, pripadne formou elektronickej ziackej knizky. Aktualne
problémy sa rieSia ihned' s vedenim Skoly.

Skola nezodpoveda za stratu alebo po$kodenie majetku Ziakov, ktory nie je uloZeni
v uzamknutefnych skrinkach.

Vstup do telocvicne, posiliiovne, pocitacovych a odbornych ucebni je povoleny len za
pritomnosti pedagogického dozoru. Ziaci reSpektuju osobitné pravidla pre spravanie
sa v tychto u€ebniach, ktoré su umiestnené na viditefnom mieste.



10.

11.

12.

Pri kazdej mimovyuCovacej akcii musi byt v Skole pritomny pedagdg. Ak je akcia
v budove Skoly mimo vyuc€ovania musi byt informovana Skolnicka.

Ziaci nemaju pristup do zborovne, pokial nie st pozvani.
Kopirovat materialy mozu ziaci v budove teoretického vyu€ovania len so suhlasom

zastupcu pre teoretické vyu€ovanie, v budovach praktického vyu€ovania so suhlasom
zastupcu pri praktické vyu€ovanie alebo veducej prevadzky.

Ziak je Ziakom $koly i mimo vyugovania a po&as $kolskych prazdnin.

Il. Prava ziakov

Ziak ma pravo:

A. V oblasti vychovy a vzdelavania:

ogrwNE

© N

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

na rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

na vzdelavanie v stathom jazyku,

na bezplatné vzdelanie, zapoziCanie u¢ebnic a uc¢ebnych textov,

na individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti, nadanie a zdravotny stav,

na uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prisludnosti,

na kvalifikované vzdelavanie podla skolského vzdelavacieho programu vo zvolenom
Studijnom alebo u¢ebnom odbore,

na poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

na organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom
a zdravotnému stavu v sulade so zasadami psychohygieny,

na vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienickom prostredi,

na uctu k svoje osobe a na zabezpelenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

na nahradu Skody, ktora vznikla pri vychove a vzdelavani alebo v priamej suvislosti
s nimi (okrem § 17 zakona €. 461/2003 Z. z. o socidlnom zabezpeceni),

viest' aktivny a tvorivy dialég s ucitefmi a vedenim Skoly v duchu zasad humanity a
demokracie,

na ohladuplnost a slusné spravanie zo strany ucitefov a spoluziakov,

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,
uchadzat sa o Clenstvo v Ziackej rade,

poziadat o socialne $tipendium, ak spifia stanovené predpoklady,

vyuzivat na zaklade povolenia riaditela 8koly Skolsky rozhlas, nastenky, Sportoviska,
iné priestory a vybavenie Skoly aj v €ase mimo vyuc€ovania,

Ziaci, ktori su zdravotne znevyhodneni a so zdravotnymi obmedzeniami, maju pravo
na zvlastnu starostlivost’ a vzdelavanie, aby dosiahli ¢o najvy$8iu mieru samostatnosti
a mohli viest plnohodnotny Zivot,

na slobodnu volbu volitelnych a nepovinnych  predmetov v sulade so svojimi
moznostami, zaujmami a zalubami v rozsahu ustanovenom vzdelavacim programom,
na vyjadrenie vlastného nazoru a kladenie otazok k preberanej téme

B. V oblasti organizacie vyuéovania:

1.

podla vlastného zaujmu sa zapojit do zaujmovej €innosti, zu€astfiovat sa Skolskych a
mimoskolskych vychovno-vzdelavacich, kulturnych a Sportovych podujati za ucelom
reprezentacie Skoly, mesta a pod.,

poziadat o opakovanie roc¢nika, ak neprospel a nevykonal UspeSne komisionalnu
skusku, na zaklade pisomnej Ziadosti Ziaka alebo jeho zakonného zastupcu,

prerusit Studium, a to az na dobu do 3 rokov, na zaklade pisomnej Ziadosti zZiaka
alebo jeho zakonného zastupcu riaditelovi Skoly. Po uplynuti ¢asu prerusenia Studia
ziak pokracuje v tom rocniku, v ktorom bolo Studium preruSené. Ak Stadium prerusil



10.

11.

12.

13.
14.

15.

po ukonéeni jedného ro¢nika, pokracuje v Studiu ro€nikom nasledujucim. Ak &as
preruSenia uplynie v priebehu Skolského roka, umozni riaditel Skoly Ziakovi
dodato€ne vykonat komisionalne skusky za prislusné obdobie,

ukongit' preruSené Studium aj pred uplynutim uréenej doby prerusenia,

prestupit na inu strednu Skolu so suhlasom riaditefa Skoly, do ktorej ma zaujem
prestupit, na zaklade pisomnej ziadosti ziaka alebo jeho zakonného zastupcu,
zanechat' Studium, ak Ziak skoncil povinnu Skolsku dochadzku, na zaklade pisomnej
Ziadosti Ziaka alebo jeho zakonného zastupcu,

zUuCasthovat sa na akciach organizovanych Skolou v ¢ase vyucovania i mimo
vyuc€ovania,

vyuzit' sluzby vychovného poradcu,

poziadat o individualny ucebny plan, pokial ide o mimoriadne nadaného a
talentovaného ziaka, pripadne zo zavaznych doévodov, ktoré posudi riaditel Skoly,
Ziak so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami (zaéleneny Ziak) ma pravo na
vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych metdd a foriem, ktoré zodpovedaju
jeho potrebam a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu
a vzdelavanie umoznuiju,

ak sa Ziak nembzZe zulastnit na vyucCovani pre vopred znamy dbévod, ma pravo
vyZiadat si povolenie:

a) uvolnit ziaka z poslednej vyu€ovacej hodiny méze povolit’ prislusny vyudujuci,
uvolnit Ziaka z jednej vyu€ovacej hodiny v priebehu dfia méze povolit' triedny
ucitel resp. vyucujuci

b) uvolnit ziaka z jedného vyu€ovacieho dna mbze povolit triedny ucitel,

¢) uvolnit z viacerych dni povoluje riaditel Skoly na zaklade pisomnej Ziadosti
plnoletého Ziaka alebo zdkonného zastupcu Ziaka,

ak sa ziak z vaznych dbévodov nemohol pripravit na vyucCovanie, ma pravo sa
ospravedlnit  prisluSnému  vyuCujuicemu na zacCiatku vyuCovacej hodiny.
Ospravedinenie po&as hodiny vyucujuci nemusi akceptovat.

pozadovat primerani, bezpecné a hygienicky vyhovujuce prostredie

trvat’ na tom, aby v jednom vyu€ovacom dni bola len jedna velka pisomna praca

( nevztahuje sa to na pisomné previerky bezné, overovacie)

na prestavku stanovenu rozvrhom hodin, cez prestavky méze €as oddychu vyuzit’
podla vlastného uvazenia a potreby v triede, na chodbe, nakupom v bufete, bare

C. V oblasti hodnotenia a klasifikacie:

1.

2.

po vypracovani pisomnej prace resp. grafickej prace byt oboznameny s vysledkom
klasifikacie do 14 dni,

nahliadnut do svojej opravenej pisomnej prace resp. grafickej prace (aj jeho zakonny
zastupca),

na informaciu o priebeznej klasifikacii,

poznat kritéria hodnotenia na jednotlivych vyulovacich predmetoch na zaciatku
klasifikaéného obdobia,

na zddvodnenie klasifikacie a analyzu chyb v pisomnych a grafickych pracach,

so suhlasom riaditela Skoly vykonat komisionalnu skuSku na zaklade pisomnej
Ziadosti ziaka alebo jeho zakonného zastupcu,

ak ziak alebo jeho zakonny zastupca ma pochybnosti o spravnosti klasifikacie na
konci I. a Il. polroka, m6ze do troch dni odo dna, odkedy sa dozvedel o jej vysledku,
poziadat riaditela Skoly o komisionalne preskusanie.

D. V oblasti dodrZiavania l'udskych prav:

Ziak ma byt za kazdych okolnosti medzi prvymi, ktorym sa poskytuje ochrana a pomoc.
Preto ma ZzZiak pravo na kompetentny dozor zo strany pedagogickych zamestnancov, na
ochranu pred Sikanovanim.

a) Hlavné znaky Sikanovania:
1. zjavny umysel ublizit druhému, &i uz fyzicky alebo psychicky,
2. utoénikom mdZze byt jedna osoba alebo skupina oséb,




3. incidenty su opakovaneé,

4. nepomer medzi utoénikom a obetou.

b) Prejavy Sikanovania:

Verbalne a fyzické ponizovanie, posmech, prezyvky, nadavky, hrubé Zarty, kritika,
strkanie, kopanie, vyZzadovanie sluZieb, pefiazi, predmetov, jedla od Sikanovaného,
vyhrazanie sa nasilim.

¢) Prevencia Sikanovania:

1. posilnenie demokracie v triede a v Skole,

2. komunikacia so ziakmi, zaujem o ich nazory a priania, reSpektovanie ich postojov
a otvorena diskusia

3. otvorené vyjadrenie svojich nazorov,

4. prednasky, besedy,

5. pocit, ze v Skole je vzdy niekto, kto ziakovi pombze.

d) V pripade potreby pomoci Ziaci méZu vyhladat’:

1. triedneho ucitefla,

2. vychovného poradcu,

3. zastupcov riaditela Skoly, riaditela Skoly,

lll. Povinnosti ziakov

A. Dochadzka Ziakov do Skoly

1.

2.

Ziak dochadza do $koly pravidelne a véas (min. 10 minut pred zadiatkom vyu&ovace;
hodiny), podla uréeného rozvrhu hodin.

Ak sa Ziak neméze zuc€astnit na vyuCovani pre chorobu, vaznu rodinnu udalost,
lekarom nariadeny zakaz dochadzky do skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky, nahle preruSenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, je
pinolety Ziak alebo zakonny zastupca Ziaka povinny v prvy defi absencie oznamit
triednemu ucitefovi osobne alebo telefonicky dbévod nepritomnosti resp. nechat
oznam na sekretariate Skoly. Ak je Ziak ubytovany v Skolskom internate, upovedomi
o tom vychovavatela.

Triedny ucitel ospravedini nepritomnost Ziaka na vyuCovani na zaklade
ospravedinenia podpisaného zakonnym zastupcom alebo lekarom, u plnoletého
Ziaka na zaklade vlastného pisomného ospravedinenia, bezodkladne po nastupe do
Skoly. Dodato¢ne predlozené potvrdenie nemusi triedny ucitel akceptovat.

Ak Ziak nebude postupovat podla bodov 2. — 3., bude jeho absencia povaZovana za
neospravedinenu a m6ze mu byt uloZené vychovné opatrenie alebo znizena znamka
ZO spravania.

Riaditel Skoly mézZe oslobodit Ziaka z vyuCovania povinného predmetu alebo od
telesnych uUkonov spojenych s vyuCovanim niektorych predmetov na z&klade
vyjadrenia prislusného lekara, ak ide o Ziaka so zdravotnym znevyhodnenim na
zaklade vyjadrenia posudkového lekara socidlneho zabezpedenia. Ziak oslobodeny
od telesnej vychovy na zdklade potvrdenia od lekara nie je oslobodeny od ucasti na
hodinach telesnej vychovy.

Riaditel Skoly nemd&ze oslobodit' Ziaka na cely Skolsky rok alebo jeho prevaznu Cast
od vyucovania povinnych predmetov, ktoré maju rozhodujici vyznam pre odborné
zameranie Ziaka. Tieto povinné predmety urcuje riaditel Skoly.

Ziak je v odbornych uéebniach a telovychovnych priestoroch povinny byt oblegeny v
predpisanom odeve.

Ziak pog&as vyugovacej hodiny méze opustit triedu len so stihlasom vyuéujiceho.

Ziak sa z budovy $koly méze vzdialit iba z dévodu, ktory suvisi s organizéciou
vyuCovacieho procesu. Z inych zavaznych dévodov méze ziak opustit budovu Skoly
na zaklade pisomného suhlasu v pripade plnoletosti svojho, alebo zakonného
zastupcu, ktory o to poziada triedneho ucitela, pripadne vedenie Skoly.




10.

11.

12.

13.
14.

Ziak, ktory sa zrdéznych dévodov nepripravil na vyugovaciu hodinu, alebo nema
vSetky potrebné pombcky, sa ospravedini vyulujucemu na zacliatku vyucovacej
hodiny, vyuc€ujuci zvazi, ¢&i ospravedinenie prijme alebo nie. Dodatocne
ospravedlnenie poc€as vyucovacej hodiny sa neakceptuje.

Ziak sa riadne pripravuje aj na zastupovanu a suplovani hodinu podfa platného
rozvrhu alebo pokynov vyucujuceho

V pripade, Ze Ziak svojim spravanim opakovane naru8a pracovnu atmosféru na
vyuCovacej hodine ma vyucujuci v zaujme zachovania riadneho vyucCovacieho
procesu vylucit ho z vyulovacej hodiny. V €ase vylu€enia sa ziak zdrziava na
vyhradenom mieste. Hodina sa povazuje za neospravedinenu, ¢o zapiSe vyucujuci
do triednej knihy a informuje o tom triedneho ucitela.

Vyucovacie hodina sa zac¢ina a kon¢i tym, ze ziaci vstanu.

Ziaci, ktori maju volnG hodinu, sa zdrZiavaju v uréenych priestoroch ( trieda, $atne,
bufet a pod.). Je zakdzané pocas volnej hodiny rusit vyu€ovanie v triedach hlasnym
hovorom, hrou na hudobny nastroj a pod.

B. Spravanie sa Ziakov na vyucovani

1.

10.
11.

Ziak je povinny:
= neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych os6b zuéastriujucich sa
vychovy a vzdelavania,
» dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly,
= chranit pred posSkodenim majetok Skoly, ktory Skola vyuZiva na vychovu
a vzdelavanie,
= pravidelne sa zucCastfiovat na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat,
= chranit pred poskodenim ucebnice, uCebné texty a uCebné pomdcky, ktore
mu boli bezplatne zapozi¢ané,
= konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpeénost, ako aj zdravie
a bezpec€nost dalSich oséb zucastnujucich sa na vychove a vzdelavani,
= ctit' si ludsku dbstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly,
= redpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi
mravmi.
Ziak prichadza na vyuovanie a vSetky $kolské akcie nadas, riadne pripraveny, so
vSetkymi u€ebnymi pomdckami, ktoré podla rozvrhu potrebuje.
Ziak sa na vyugovani sprava slusne.
V Skole a na podujatiach organizovanych Skolou Ziak dodrziava zasady bezpec€nosti a
ochrany zdravia pri praci a riadi sa pokynmi zodpovednej osoby. So zasadami BOZP,
PO a CO je ziak preukazatelne oboznameny na zaciatku Skolského roku.
Na v8etkych podujatiach, organizovanych mimo budovy Skoly (telovychovné kurzy,
ucelové cviCenia, kulturne a Sportové podujatia, exkurzie, Skolské vylety a pod.), sa
Ziaci riadia prislusnymi bodmi Skolského poriadku a pokynmi pedagogického dozoru.
Udrziava v Skole poriadok, najma v suvislosti s konzumaciou potravin zo Skolského
bufetu, ako aj z domu donesenych potravin.
Hlasi v€as triednemu pofesorovi akukolvek zmenu bydliska a adresy rodiov, Cislo
telefonu zakonnych zéstupcov i oSetrujucich lekarov.
Ak sa v triede alebo odbornej u€ebni nachadza poSkodeny majetok, ziaci su povinni
tuto skutoCnost nahlasit' triednemu ucitefovi, pripadne prislusnému vyuéujucemu.
Ziak, ktory poskodil $kolsky majetok, je povinny tato $kodu uhradit, a v pripade
umyselného poskodenia bude Ziakovi udelené vychovné opatrenie.
Do Skoly sa nesmu nosit ostré predmety, zbrane, obranné spreje, ktoré ostatnym
mobzu spdsobit’ ujmu na zdravi.
Pred opustenim triedy Ziak urobi na svojom pracovnom mieste poriadok.
Ziak sa k svojim spoluziakom sprava tolerantne, nevyjadruje sa hrubo, chrani svoje
zdravie i zdravie svojich spoluziakov.



C. Spravanie sa Ziakov cez prestavky

1.

wnN

Cez prestavku si ziak pripravi pomocky na dalSiu vyu€ovaciu hodinu, sprava sa
sludne, neohrozuje zdravie svoje ani zdravie svojich spoluziakov a vyucujucich,
umozni spoluziakom nerusene sa pripravovat na nasledujucu hodinu.

Pocas prestavok mézu ziaci navstivit Skolsky bufet.

Do zborovne Skoly mézu vojst’ Ziaci len v nutnych pripadoch, aj to len v sprievode
ucitela.

Na vybavovanie administrativnych zalezitosti v Skole vyuziva zZiak urCeny Cas.

D. Odchod zZiakov zo skoly

1.

2.

Na pokyn vyuéujuceho poslednej vyuCovacej hodiny Ziaci opustia triedu, prezuju sa a
opustia Skolsku budovu. Povinnost prezut sa plati aj na zaciatku vyuCovania.
Ziaci opustaju budovu len vychodom pre nich uréenym.

E. Napln prace tyzdennikov

Tyzdennici su dvaja a ich mena zapiSe triedny ucitel’ do triednej knihy.
Ich povinnosti su:

1.

2
3.
4

pred vyu€ovanim pripravit tabufu pripadne pomécky,

podla pokynov vyu€ujuceho prinasat’ a odnasat ué¢ebné pomabcky,

starat sa o Cistotu tabule, hilasit’ triednemu ucitelovi poskodenie inventara v triede,
podla pokynov triedneho ugitela a dalSich vyu€ujucich pinia aj dalSie ulohy a pokyny,
ktoré suvisia s vyucovacim procesom.

F. Spravanie sa Ziaka mimo Skoly

1.

2.
3.

Kazdy Ziak je aj v Case mimo vyu€ovania a pocas prazdnin Ziakom Skoly a sprava sa
tak, aby nepoSkodzoval dobré meno svojej Skoly.

Mimoskolska €innost Ziakov nesmie byt na ukor vyuc€ovania.

Kazdy Ziak si chrani svoje zdravie a zdravie inych, dba o svoju bezpeénost a
dodrziava dopravné predpisy.

G. Nepovolené ¢innosti

1.

Nouos wbd

© ®

10.

11.

FajCit’ v priestoroch a areali Skoly, ako aj pri €innostiach organizovanych Skolou bez
ohladu na vek a suhlas rodiCov.

UzZivat' zdraviu Skodlivé latky, alkoholické napoje, omamné latky, hrat hazardné hry.
Prinasat do Skoly alebo na &innosti organizované Skolou veci ohrozujuce Zzivot a
zdravie.

Znecistovat’ steny, niCit' zariadenie uCebni, Satni a ostatnych priestorov sSkoly.
Pouzivat mobilny telefon, MP prehravace poc€as vyu€ovacej hodiny.

Manipulovat' s vecami zabezpecujucimi ochranu budovy a majetok skoly.

Vzhladom na charakter Skoly, nevhodne a neprimerane sa obliekat (roztrhané,
vyzyvavé oblecenie) a nosit neprimerané dopinky.

Pouzivat internet poCas vyu€ovacich hodin bez povolenia vyucujuceho.

V odbornych pocitaCovych ucebniach menit’ nastavenia pocitaCov, pocitaCovej siete,
tlaCiarni a nainstalovanych aplikacii.

Nosit do Skoly drahé veci a neprimeranu hotovost penazi. V pripade straty,
odcudzenia ide o osobnu zodpovednost Ziaka, ktory si tieto veci do Skoly doniesol.
Podvadzat a klamat pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov S$koly,
zasahovat' a falSovat zapisy v pedagogickej dokumentacii, falSovat a zasahovat do



inych dokladov a potvrdeni, ktoré Ziak predklada riaditefovi Skoly alebo
pedagogickému zamestnancovi.

12. Neopravnene zverejiiovat akékolvek informacie na internete tykajuce sa S$koly

a nataCat’ v budove a aredly 3Skoly videozaznamy, rep. fotografovat bez suhlasu
pedagogického zamestnanca.

13. Sediet na parapetnych doskach, otvarat vrchnu €ast okien v triedach, odbornych

ucebniach a na chodbach.

IV. Zasady spravania sa na praktickom vyucovani

Na praktickom vyu€ovani su Ziaci povinni dodrzZiavat vSetky vdeobecné ustanovenia tohto
Skolského poriadku a prevadzkového poriadku praktického vyuovania ak ho ma Skola
vypracovany. Su povinni dodrziavat’' opatrenia zabezpecujice bezpecnost’ a ochranu
zdravia pri praci, ktoré platia na pracoviskach praktického vyucovania.

Povinnosti Ziakovnapracovisku praktického vyuéovania

1.

Ziak je povinny zugastriovat sa praktického vyugovania podla stanoveného rozvrhu.
V pripade, ze sa praktické vyu€ovanie z akéhokolvek dévodu nezuc&astni (jeden
alebo viac dni), je povinny hiasit ucitelovi praktického vyu€ovania resp. majstrovi
odborného vycviku (MOV) svoju neucast vopred alebo najneskér do 24 hodin.
Navstevy u lekara su akceptované len tie, ktoré su oznacené peciatkou, datumom,
C¢asom odchodu, podpisom oSetrujuceho lekara.

Spbsob ospravedinenia neucasti na praktickom vyu€ovani je totoZzny so spdsobom
ospravedlnenia na teoretickom vyucovani (bod. IlI/3), ale ziak je povinny chybaijlce
hodiny po dohode odpracovat.

Ziak ma podéas odborného vycviku narok na prestavku v celkovej dizke 30 min. po&as
uéebného dfia. Tato doba méze byt rozvrhnuta do dvoch prestavok, ktorych dizku a
Cas ur¢i majster OV.

Prestavky Ziakov, ktori vykonavaju odborny vycvik a odbornu prax na pracoviskach
inych pravnickych alebo fyzickych oséb su rovnaké ako prestavky zamestnancov na
tychto pracoviskach.

Ziak je priradeny majstrovi odbornej vychovy, ktory mu zadava dlohy a kontroluje ich
plnenie. Ziak je ale povinny re$pektovat aj pripomienky ostatnych pritomnych
majstrov odbornej vychovy a veducich zmien.

Ziak prichadza na pracovisko v&as najneskdr 15 min. pred zacatim jeho pracovne;
doby. Pri nastupe je pripraveny v pracovnom oble€eni s pracovnymi pomockami.
Osobné veci ma odlozené v uzamknutej Satfiovej skrinke. Vacsie mnozstvo penazi a
cenné veci na pracovisko nenosi. Na pracovisku nepouziva mobilny telefén.

Dalsie povinnosti ziaka:

a) ziak ma predpisané pracovné oblecCenie,

b) pracovné pomdcky ma kompletné a Ciste,

c) vlasy musia byt vhodne upravené, rovnako aj brada,

d) na OV nenosi prstene, naramky a piercing,

e) nechty musia byt kratke a Ciste,

f) nosi predpisanu pracovnu obuyv,

g) fajCenie na pracovisku aj pred pracoviskom je prisne zakazané,

h) ak ziak svojvolne opusti pracovisko aj na kratku dobu bez vedomia majstra
OV, bude mu udelené vychovné opatrenie,

i) po skonCeni pracovného tyzdna Ziak uvolni skrinku v Satni a necha ju
otvorenu a Cistu pre dalSiu pracovnu zmenu,

j) pri strate alebo poSkodeni Skolskych u€ebnic, u€ebnych textov, pracovnych
zoSitov plnolety Zziak alebo zakonny zastupca nahradi hodnotu ucebnice
v zmysle § 5 nariadenia vlady &. 282/1994 Zb,



whN e

10.

11.

12.
13.

k) pri ukonCeni, preruSeni Studia, prestupe na inu Skolu, odovzda ucebnice
triednemu uditelovi,

[) ziak Setri Skolski budovu zvonku izvnutra, Skolské zariadenie, ucebné
pomdcky a chrani ich pred po3kodenim. Akékofvek poskodenie budovy,
zariadenia ucebnej pomécky je povinny nahradit. Ak sa nenajde vinnik,
posSkodenie hradia vSetci uzivatelia.

m) ziak je povinny dodrziavat zakladné pravidla hygieny a prevencie vo i
chorobam. Ziak je povinny mat zdravotny preukaz v odboroch hotelova
akadémia, obchodny pracovnik, kozmetik, kuchar, ¢asnik — servirka, kadernik,
potravinarstvo-hygiena potravin, podnikanie v remeslach a sluzbach, vlasova

kozmetika, spolo€né stravovanie.

V. Ugitelia
Povinnosti pedagégov

Vyucovat podla schvalenych u¢ebnych osnov a planov.

Vyucovat' v sulade s najnovsimi vedeckymi poznatkami.

Individualnym Stadiom, u€astou v roéznych formach vzdelavania a studia, vzajomnou
vymenou skusenosti a hospitaciou u kolegov zvySovat’ si svoju odbornu

a pedagogicku spbsobilost.

Je povinny plnit’ zakladnu mieru vyu€ovacej povinnosti a zabezpec€ovat prace
suvisiace so svojim uvazkom:

osobitna priprava na vyu€ovacie hodiny,

priprava u¢ebnych pomécok a didaktickej techniky,

oprava pisomnych prac, testov a projektov prerokovanych predmetovou komisiou
(sekciou),

zapis znamok do katalégov, klasifikaéného harku,

administrativne prace,

spolupraca s ostatnymi vyuc€ujucimi a MOV,

nevyhnutny kontakt s rodi€mi a ziakmi,

realizacia komisionalnych skusok,

ucast na pracovnych poradach a pedagogickych radach,

priprava planovanych exkurzii,

ucast’ na kurzoch a vycvikoch,

prace suvisiace sa maturitnymi, zaverecnymi a prijimacimi skuskami,

ucast na vzajomnych hospitaciach.

Vyuéujuci a MOV su povinni na prikaz nadriadeného zamestnanca zastupovat
prechodne nepritomného kolegu.

Su povinni prichadzat’ do Skoly najneskér o 7:30 hod.

Organizovat pracu tak, aby sa vyuCovacia hodina za€ala a ukoncCila hned po
zvoneni.

Na zaciatku vyu€ovacej hodiny skontrolovat prezenciu zapisat nepritomnych Ziakov
do triednej knihy.

Po skon&eni poslednej vyu€ovacej hodiny sa postarat, aby Ziaci vylozili stolicky
upravili triedu ( odpadky, zotreli tabufu) a odist posledny z triedy.

Starat sa o Setrenie majetku Skoly, viest Ziakov k dodrziavaniu hygienickych zasada,
BOZP. Priestupky voéi SP ihned oznamit nadriadenému zamestnancovi alebo
triednemu ucitelovi.

Pri hodnoteni spravania a prospechu ziakov je vyucujuci povinny dodrziavat' zasady
vnutorného klasifikacného poriadku.

Priebezne kontrolovat stav u¢ebnic a u¢ebnych pomdbcok.

Ucitel a MOV, ktory organizuje mimoskolsku akciu, musi o tom informovat’
nadriadeného zamestnanca.
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14. Pri mimos8kolskej akcii je zodpovedny za dodrziavanie BOZP.
15. Pred kazdym hromadnym podujatim ziakov pripravi triedny ucitel plan akcie

(organizanych opatreni) a predlozi ho na schvalenie riaditelovi Skoly.

16. Ak vyu&ujuci a MOV nemd&Zze prist’ do prace pre vopred zname okolnosti ( osobné,

rodinné, 8kolenie a pod. ) oznami to den vopred svojmu zastupcovi riaditefa.

17. Pedagog Skoly je povinny sledovat mesaény harmonogram prac, ostatné aktualne

oznamy na pracovisku.

18. Kazdy pedagogicky zamestnanec sa aktivne podiela na akciach a podujatiach

spolocenského charakteru, najma na podujati FOURFEST podla svojich moznosti.

19. Ziacke prace a testy je potrebné uchovavat po&as celého $kolského roka a na

poziadanie ich predlozit riaditelovi $koly, zastupcovi riaditela, triednemu ucitelovi
a rodi¢om.

VI. Prava a povinnosti zakonného zastupcu ziaka

Zakonny zastupca ziaka ma v zmysle § 144 ods. 5 a ods. 6 Skolského zakona pravo:

1.

Noos~w

o

vybrat’ pre svoje dieta Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie zodpovedajuce
schopnostiam, zdravotnému stavu, zalubam, vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti
a etnickej prisludnosti,

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali ziakovi informacie
avedomosti vecne a mnohostranne vsulade so su€asnym poznanim sveta
a v sulade s cielmi vychovy a vzdelavania podla $kolského zakona,

oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom Skoly a Skolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,
zucastnovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela Skoly,
vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy,

byt pritomny na komisionalnom preskus$ani svojho dietata po predchadzajucom
suhlase riaditela Skoly.

Zakonny zastupca ziaka ma v zmysle § 144 ods. 7 a ods. 8 Skolského zakona povinnost’

1.

prihlasit svoje dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky a dbat’ o to, aby dieta
dochadzalo do Skoly pravidelne a v€as, dévody nepritomnosti dietata na vychove
a vzdelavani dolozi dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom,

vytvorit' pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v 8kole a na
plnenie Skolskych povinnosti,

dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urené
Skolskym poriadkom,

dbat’ na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat' jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti svojho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoCnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania,

nahradit $kodu, ktoru ziak umyselne zavinil,

VII. Opatrenia vo vychove

za vzorné spravanie a vzorné plnenie povinnosti, za dobru reprezentaciu triedy a

Skoly a za mimoriadne Ciny méze ziak dostat’ osobitnu pochvalu, a to najma:

1. dstnu alebo pisomnu pochvalu od triedneho ucitela, majstra OV, veduceho
strediska praktického vyucovania, vychovavatela

2. rozhodnutie riaditel'a Skoly o udeleni pochvaly
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V osobitne odévodnenych pripadoch, najma ak ide o mimoriadne zasluzny alebo statocny
¢in, moéze ziakovi udelit pochvalu alebo iné ocenenie zastupca zriadovatela strednej Skoly,
zastupca Statnej spravy v Skolstve alebo minister Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR.
Pochvala sa mézZe v odovodnenych pripadoch spojit' s udelenim kniznej, pripadne inej vecnej
odmeny. Navrhy na udelenie pochvaly alebo iného ocenenia sa prerokuju v pedagogickej
rade. Pochvaly sa zapisuju do osobného spisu Ziaka.

B.1. Na posilnenie discipliny, za menej zavazné previnenia voCi Skolskému
poriadku,zasadam spolunazivania, fudskym pravam, mravnym normam spolo¢nosti
alebo ak ziak narusa Cinnost’ kolektivu, mozno Ziakovi uloZit"

a) napomenutie od triedneho uéitela, MOV,
b) pokarhanie od triedneho uéitela, MOV,
¢) pokarhanie od riaditela.

B.2. Ziakovi mozno uloZit za zavazné alebo opakované previnenia vo&i $kolskému
poriadku, zasadam spolunazivania, fudskym pravam alebo mravnym normam
spolo¢nosti

a) podmieneéné vyluéenie,
b) vyluéenie.

Vychovné opatrenia podla odseku B.2. mozno ulozit’ Ziakovi len vtedy, ak skon il plnenie

povinnej Skolskej dochadzky.

1. Ziakovi je mozné ulozit opatrenia vo vychove podfa odsekov B.1. a B.2. po
prerokovani v pedagogickej rade do dvoch mesiacov odo dfia, ked sa o previneni
Ziaka dozvedel pedagogicky zamestnanec Skoly, najneskér vSak do jedného roka
odo dna, ked sa Ziak previnenia dopustil. Za jedno previnenie sa uklada len jedno
opatrenie vo vychove.

2. Pred ulozenim opatrenia vo vychove podfa odsekov B.1. a B.2. treba previnenie
Ziaka objektivne preSetrit. Podla potreby, najma pri posudzovani zavazného
alebo opakovaného previnenia, sa na jeho prerokovanie za ucasti ziaka prizve
zakonny zastupca Ziaka, pripadne i delegovany zastupca rady Skoly.

3. Ulozenie opatrenia vo vychove podla odseku B.1. pismeno a) sa oznamuje
Ziakovi spravidla pred kolektivom triedy alebo Skoly.

4. V rozhodnuti o uloZeni opatrenia vo vychove podla odseku 6 pism. a) ur€i riaditel
Skoly skusobnu lehotu, a to najdlhSie jeden rok. Ak sa podmienecne vylu¢eny
Ziak v skuSobnej lehote osvedcil, riaditel' upusti od vylucenia. Ak sa Ziak v tejto
lehote dopusti dalSieho zavazného previnenia, riaditel ulozi ziakovi opatrenie vo
vychove podla odseku B.2. pism. b).

5. Na rozhodovanie riaditela podla odseku B.1. pismeno c) a B.2. pismeno a) sa
nevztahuje vSeobecne zavazny pravny predpis o spravnom konani.

6. Opatrenie vo vychove sa zaznamendava do osobného spisu Ziaka. Opatrenie vo
vychove udelené, resp. uloZzené neplnoletému Ziakovi oznamuje riaditel
zakonnému zastupcovi Ziaka pisomne.

7. Vymedzenie dovodov, ktoré sa povazuju za previnenia voci Skolskému poriadku:

a) menej zavazné previnenia:

- opakované zaznamy v pedagogickej dokumentacii,

- neospravedinena neucast na vyuCovani vratane neskorych prichodov na
vyuCovanie, pred€asné svojvolné opustenie vyuc€ovania,

- znecistovanie priestorov skoly,

- ni€enie Skolského majetku,

b) zavazné previnenia:

- faj¢enie v aredli 8koly a na akciach organizovanych Skolou,

- pozivanie alkoholickych a navykovych latok v areali Skoly a na akciach
organizovanych $kolou,

- falSovanie lekarskych potvrdeni,
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- nosenie do Skoly alebo na Skolou organizované akcie veci ohrozujuce
zivot alebo zdravie, ako napr. zbrane, vybusniny, cigarety, drogy,

- Sikanovanie,

- verbalna (ustna) a neverbalna (pisomna) propagacia a podpora hnuti
smerujucich k potlac¢aniu prav a slobéd ob&anov podfa § 260 Trestného
zakona,

- v dobe podmieneéného vylu€enia opakovana neospravedinena ucast na
vyuCovani, preukazatelny nezaujem o Studium azvlast zavazné
a opakujuce sa priestupky,

- znevazovanie osobnej déstojnosti pedagdgov a pracovnikov skoly .

c) zvlast zavazné previnenia, za ktoré mdze byt Ziak okamzite vylu€eny zo

Studia:

- umyselné konanie proti dobrym mravom, proti ludskej déstojnosti, proti
pravam spoluziakov,

- spOsobenie 3kody, &i uz umyselné alebo z nedbanlivosti, pri ktorom
zasahuju organy €inné v trestnom konani,

- spdsobenie ujmy na zdravi Ziakom alebo zamestnancom skoly.

Udelenie vychovnych opatreni podla poétu hodin neospravedinenej absencie

Pocet hodin Opatrenia vo vychove
neospravedinenej absencie
3 Napomenutie triednym ucitelom
4-10 Pokarhanie triednym ucitelom
11-34 Pokarhanie riaditelom Skoly
35-49 Podmienetné vyluéenie zo Studia
50 a viac Vyluc€enie zo Studia

Ziaci so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami maju pravo byt hodnoteni
a klasifikovani so zohladnenim ich postihnutia ( tyka sa to predmetov, v ktorych sa
postihnutie prejavuje). Ziakovi nemozno znizit znamku zo spravania, pokial su rusivé prejavy
spravania v Skole v dosledku zdravotného postihnutia.

Pri vylu€eni zo Studia posudi riaditel Skoly v3etky okolnosti daného navrhu, socialne, rodinné,
vztahové a iné suvislosti so zamerom spravodlivo vyrieSit problém ale zaroven prihliadnut na
rézne okolnosti.

VIIl. Hodnotenie a klasifikacia spravania ziakov

1. Klasifikaciu spravania navrhuje triedny ucitel po prerokovani s ucitemi a schvaluje
riaditel Skoly po prerokovani v pedagogickej rade.

2. Pri hodnoteni a klasifikacii Ziaka sa zohladfiuje plnenie ustanoveni Skolského
poriadku a dalSich vnatornych predpisov Skoly a dodrziavanie stanovenych pravidiel
spravania, ludskych prav a prav dietata, dodrziavanie mravnych zasad spravania sa
v Skole a na verejnosti poCas aktivit suvisiacich so Studiom na strednej Skole. Peri
klasifikacii sa v jednotlivych pripadoch prihliada na zdravotny stav Ziaka.

3. Spravanie Ziaka sa klasifikuje podla kritérii uvedenych v odsekoch 4 — 7.

4. Stupnom 1 — velmi dobré sa Ziak klasifikuje, ak dodrziava ustanovenia Skolského
poriadku a dalSich vnutornych predpisov Skoly a riadi sa nimi. Dodrziava moralne
zasady a pravidla spolunazivania v kolektive a vo vztahu k uciteflom. Ojedinele sa
mébze dopustit menej zavaznych previneni.

5. Stupniom 2 - uspokojivé sa ziak klasifikuje, ak jeho spravanie je v sulade
s ustanoveniami Skolského poriadku a ustanoveniami dalSich vnutornych predpisov
Skoly, moralnymi zasadami a pravidlami spolunazivania vzhfadom k spoluziakom
a ucitefom. Ziak sa dopusti zavaznejieho priestupku alebo sa opakovane dopusta
menej zavaznych priestupkov voci ustanoveniam Skolského poriadku.
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Stupniom 3 - menej uspokojivé sa zZiak klasifikuje, ak sa dopusti zavazného
priestupku vocCi Skolskému poriadku a dalSim vnutornym predpisom Skoly alebo sa aj
po udeleni druhého stupna klasifikacie spravania dopusta zavaznejSich priestupkov
voCi moralnym zasadam a pravidlam spolunazivania, porusuje [udské prava
spoluziakov, pedagogickych zamestnancov alebo dalSich oséb.

Stupnom 4 - neuspokojivé sa Ziak klasifikuje, ak jeho spravanie je v rozpore
s ustanoveniami skolského poriadku a s ustanoveniami dalSich vnutornych predpisov
Skoly, s pravnymi a etickymi normami spolo€nosti, vyrazne porusuje [udské prava
spoluziakov, pedagogickych zamestnancov alebo dalSich oséb. Dopusti sa
zavaznych previneni, ktorymi vazne ohrozuje vychovu ostatnych Ziakov. Zamerne
narusa €innost' Ziackeho kolektivu.

Klasifikacia spravania Ziaka sa zaznamenava do katalégového listu Ziaka.

Ziak nadstavbového, pomaturitného a vy$sieho odborného $tudia sa v sllade
s osobitnym predpisom neklasifikuje so spravania.

IX. Zaverecné ustanovenia

Platnost’ a ucinnost’ Skolského poriadku

%

Z.

Skolsky poriadok $koly vydava riaditel $koly po prerokovani v Pedagogickej rade a v
Rade $koly pri SOS obchodu a sluzieb, Sportova 1, Rimavska Sobota.

Zmeny a doplinky Skolského poriadku vydava riaditel Skoly kedykolvek v priebehu
Skolského roka s datumom zmeny na zaklade prerokovania v Pedagogickej rade a v
Rade skoly pri SOS obchodu a sluzieb, Sportova 1, Rimavska Sobota.

Skolsky poriadok Skoly sa stava zavaznym pre Ziaka po oboznameni sa s jeho
obsahom na prvej triednickej hodine na zaciatku Skolského roka, ¢o potvrdi svojim
podpisom.

Tymto Skolskym poriadkom straca Géinnost a platnost Skolsky poriadok vydany dria
24.8.2015.

Skolsky poriadok nadobutda Géinnost diia 11. januara 2016

Prerokovany v pedagogickej rade dria 18.11.2015

Prerokovany v Rade $koly pri SOS obchodu a sluzieb diia 2.12.2015




